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Betriebliche Begleitagentur

Einfache Sprache
Wir unterstutzen Ihren Betrieb!

Einfache Sprache ist eine vereinfachte Form der deutschen Sprache. Sie richtet sich an Perso-
nen, die, z.B. mit dem Lesen Schwierigkeiten haben oder die deutsche Sprache noch lernen.
Einfache Sprache ermaoglicht es allen Mitarbeitenden gleichermallen, Geschriebenes und Ge-
sprochenes im Betrieb zu verstehen.

Im Workshop nehmen wir zunachst die Ausgangslage lhres Betriebes in den Blick. Nach einer
EinfUhrung in die wesentlichen Grundsatze Einfacher Sprache und deren moglichen Nutzen fur Sie,
Uben wir gemeinsam, Texte aus Ihrem Betriebsablauf zu vereinfachen und Gesprache nach den
Prinzipien Einfacher Sprache zu fuhren.

Ziel des Workshops ist es, die Kommunikation in ihrem Unternehmen niedrigschwellig zu gestalten
und zu erleichtern. Sie lernen, das Verstandnis lhres Personals fUr Arbeitsschritte, -anweisungen
und -zusammenhdnge zu fordern.

Einfache Sprache kommt nicht nur Beschaftigten zu Gute, die Deutsch lernen. Von einer verstand-
lichen und klaren Kommunikation profitiert die gesamte Belegschaft.

Inhalte:

o EinfUhrung in Einfache Sprache

o Schriftliche Texte aus dem Betrieb zuganglicher machen
o Mundliche Kommunikation im Betrieb vereinfachen

Zielgruppe: Personalabteilung, Fach- und Fuhrungskrafte, Praxisanleitende, Mentor*innen usw.

Dauer: 2,5h

Haben Sie Fragen? Kontaktieren Sie uns - einfach und unkompliziert:

Tel: 0331-740032-0 | beratung@bea-brandenburg.de | www.bea-brandenburg.de
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